
Google Meet操作說明 

壹、Google Meet下載網址 

一、PC／MAC 

https://meet.google.com/ 

二、IOS 

https://apps.apple.com/tw/app/google-meet/id1013231476 

三、Android： 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings 

貳、電腦板操作說明 

步驟1、輸入會議代碼或是直接點選會議連結進入第二步 

 
  

https://meet.google.com/
https://apps.apple.com/tw/app/google-meet/id1013231476
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings


步驟2、按立即加入 

 
 

步驟3、待執行小組接受您的要求加入 

 

  



步驟4、請確認是否開啟視訊鏡頭及關閉麥克風 

 

 

步驟5、請於會議訊息畫面中以打字方式簽到：○號 ○○○（姓名） 簽到 

 



參、手機板操作說明 

步驟1、直接點選會議連結，下載 Google Meet APP  

 

  



步驟2、點選加入會議 

 

  



步驟3、輸入會議代碼 

 

  



步驟4、確認(1)開啟鏡頭、(2)關闢麥克風、(3)申請加入會議 

 

  



步驟5、請點選如圖所示處 

 
  



步驟6、點選「通話中的訊息」以進入訊息畫面 

 
  



步驟7、於會議訊息畫面中以打字方式簽到：○號 ○○○（姓名） 簽到 

 
  



【附錄】Google Meet自行測試操作說明 

壹、電腦板 

步驟1、點選「新會議」 

 
 

 

 

 

步驟2、點選「發起即時會議」 

 
  



步驟3、即可自行創建會議室以測試或熟悉各項操作 

 

貳、手機板操作說明 

同樣選擇「發起新會議」，即可自行創建會議室以測試或熟悉各項操作 

 


